附件1：供应商代表接待管理流程
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访客登记：（供应商从医院招标管理公告获取张家港市一院供应商代表业务活动申请登记表，并发送至招标办邮箱：1064135729@qq..com（朱老师）、13301561556@163.com（闻老师）





资格审查：1.访客资质是否符合要求；2.访客是否为参与项目的供应商（包括潜在供应商）；3.来访问题是否在接待业务范围








依法不予接待并且告知供应商不予接待的原因





接待受理：1.如实登记张家港市第一人民医院供应商接待登记表，根据供应商代表数量、问题合理安排接待顺序和时间，逐一接待；2.对于来访问题，属于招标办工作范畴的，应当场答疑或办结，不能当场答复的应告知答复时间。3.对于来访问题，不属于招标办工作范畴的，由招标办公室提出意见，向有关承办科室交办。





结束归档：供应商业务活动申请登记表等有关材料由招标办按月归档，按照有关规定报备。








